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QUY CHE

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NQI

Di¢u 1.  Nhi¢m vy Doan Chil tjch :

Doan Chu tich gdm 06 ngudi, do HDQT gidi thi¢u va Dai hoi thong qua. Chi tich Hoi dong quén
trj 1a Chu toa Pai hdi.

Doan chi tjch didu hanh ding ndi dung - chuong trinh da giri dén cb dong; huéng dén dai biéu
thao ludn, bidu quyét, bd phiéu va tra 10i céc vén dé trong chuong trinh Dai hoi ddng cb dong thuong
nién 2023.

Piéu2. Nhiém vu Ban Thu ky:

Ban thu ky do Ban té chirc gidi thidu va dugc Pai hdi thong qua.

Ban thu ky ghi chép ddy du, trung thyc dién bién tai Dai hoi. Ddng thdi hd trg Poan chu tich
cong bd céc vin kién, két luin, nghj quyét cua Pai hoi va théng bdo ciia Doan chu tich gui dén cac

c0 dong khi dugc yéu cau.

Pitu3. Nhiém vu Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do Ban tb chic dé cir, dugc Pai hi thong qua. Ban kiém phiéu thyuc hién thu
phiéu va kiém phiéu trung thuc, minh bach, khéng nhim 13n. Phiéu da bo tuyét d6i khong dugce ldy
ra sira lai. Khi két thiic kiém phiéu, cAn B4o cdo Dai hdi két qua kiém phiéu bing vin ban.

Pitud. Nhiém vu, quyén han Co déng tham du Pai hi:

Cb dong l1a dai dién phap nhén hodc thé nhan 14 chi s¢ hiru it nhit 01 cd phin vao ngay chdt
danh sich ¢b dong 08/05/2023, ¢6 quyén tham gia Pai hdi ddng b dong thudmg nién 2023.

Céc dai biéu cd dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy Dai hi c6 mit dung thdi gian quy
dinh va 1am thu tuc diing ky véi Ban t6 chirc dai hoi. Trong thoi gian Dai hi, cd dong phai tun thu
theo sy huéng din ctia Poan Chu tjch.

Cb dong phai giir bi mat, ky luat phat ngdn, thyc hién ding ché d sir dung va bio quan tai ligu,
khdng sao chép, ghi 4m cho ngudi ngodi khi chua duge Poan Chu tjch cho phép.

Ngudi duge Gy quyén tham dy Dai h¢i khong duge Uy quyén lai cho ngudi khac.

Diu5.  Phdt biéu y kién trong Dai hji:
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Cb dong gio tay khi phat biéu, tranh luin va phat biéu khi duge Doan Chi tich nhat tri. Mdi ¢o
dong phat biéu dung ndi dung trong chuong trinh, trénh tring 13p.

Ditu 6.  Biéu quyét, bé phiu:

6.1.  Bifu quyét: cd dong, ngudi dai dién theo Gy quyén biéu quyét biing phiéu (mau xanh)
thong qua: Doan chii tich, Ban thw ky, Ban kiém phiéu, Quy ché, Chwong trinh Dai hji, Bién
bin va Nghj quyét Dai h{i va cdc ndi dung khac c6 lién quan tai Dai hji theo sy didu hanh cia
Chu toa.

6.2. B6 phicu:

Cong ty C4 phin Dugc phAm Ha Ngi tién hanh bidu quyét bing hinh thirc b phiéu kin, cé
dong thyc hién theo hudng din cua chu toa hoic ban kiém phiéu...

Ban kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban va niém phong s phiéu khong dung dén cua co
dong ving mat. Ban kiém phiéu khéng dugc gach xo4, sira chira trén céc phiéu thu duge va chiu
trdch nhiém vé tinh chinh xé4c, minh bach ctia cong téc kiém phiéu ciing nhu két qua kiém phiéu

Sau khi hoan thanh kiém phiéu, truéng ban kiém phiéu cong bd cong khai két qua kiém phiéu
trude Pai hoi. Bién ban kiém phiu phai thé hién dugc cac ndi dung chinh: Théi gian, dia diém, tén
thanh vién ban kiém phiéu, tdng s8 cé dong dw hop, téng sé cé phin cé quyén biéu quyét, nji
dung biéu quyét

Phiéu da bo tuyét d6i khong dugce 14y ra sira lai.

Ndi dung bé phiéu phé duyét cic td trinh bio cdo:

Cb dong va ngudi dai dién theo tiy quyén (b6 bdng phiéu thé hién sé c¢é phan sé hitu va cé
phdn diroc uy quyén trén phiéu) thong qua 08 ndi dung trén 01 phiéu. M&i ndi dung c6 03 6 (rdn
thanh, khong tén thanh, khong y kién), cb dong va ngudi dai dién theo uy quyén ddng y 6 ndo dinh
déu 6 do.

Phiéu khong hop 1§ 1a: Phiéu khong do ban t§ chirc phat hanh; hoZc trén phidu biu mot noi
dung danh d4u ca 03 6, hoic bo trong

Phiéu hop 1§ 1a: phiéu do ban t6 chic phat hanh, ¢6 chir ky BKS va déng ddu cong ty; moi
ndi dung dénh ddu vao 01 & y kién (tdn thanh, khong tdn thanh, khong y kién). Trudmg hep trén
phiéu ¢6 01 ndi dung hgp 1§, cdc ndi dung khac khong hop 1¢ thi phiéu d6 van duge xem la hop 1§ va
dugc tinh hop 1¢ véi ndi dung danh ddu dung.

Cac ndi dung bé phiéu gbm:

Ni dung 1: Thong qua Bdo cdo tinh hinh hoat déng cia HDQT ndm 2022 va phuong
huéng nhi¢m vy ndm 2023.

N§i dung 2: Théng qua Bdo cdo tinh hinh hoat dong cia Ban kiém sodt nam 2022 va
phuong huéng nhi¢m vy nam 2023.

N¢i dung 3: Théng qua Béo cdo két qua hoat dgng SXKD nam 2022 va ké hoach SXKD
nim 2023,
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N@i dung 4: Théng qua t& trinh s6 01/DHCD TN-2023 vé viéc phé duyét Béo cao tai
chinh nim 2022 da dugc kiém toan
N§i dung 5: Thong qua t& trinh s6 02/DHCP TN-2023 vé viéc phé duyét thi lao thye
hién nim 2022 va ké hoach thi lao nim 2023 cia HDQT - BKS
N§i dung 6: Thong qua td trinh sé 03/DHCD TN-2023 vé viéc phé duyét phan phdi lgi
nhudn nim 2022 va ké hoach phan phéi lgi nhuan nim 2023
N¢i dung 7: Thong qua td trinh s6 04/DHCD TN-2023 vé vige phé duyét lya chon don
vi kiém toan Bao céo tai chinh nim 2023
Quyet dinh trong Dai héi ddng cb dong thufmg nién nim 2023 tir ndi dung 1 dén ndi dung 7
phal dugce sb cb dong dai dién trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét ctia tAt ca cb dong tham dy va biéu
quyét tai cudc hop tén thanh. 2

6.3. Cic cb dong/dai di¢n ¢b dong:

Cé trdach nhiém tham du DHCD tir khi bdt ddu dén khi két thic dai héi. Truomg hop cé
dong/dai dién cé dong vi Iy do bdt kha khdng phdi roi khoi cuoc hop trucc khi két thiic Pai hji thi
lién h¢ véi BTC dé thong bdo y kién bang vén ban ciia minh vé nhitng vdn dé sé dugc biéu quyét tai
Dai héi. Co dong/dai dién ¢d déng roi cudc hop trudc khi két thiic dai héi ma khéng théng bdo voi
BTC thi xem nhi dd déng y véi tdt ca nhitng vén dé sé dugc biéu quyét tai Pai hoi.”

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi phai chép hanh nghiém chinh quy
ché 1am viéc cia Pai hdi.

C dong vi pham quy ché nay thi tiy theo mic dd cu thé Poan Chu tich s& xem xét va c6
hinh thtrc xir Iy theo diém b khoan 7 Diéu 146 Luat Doanh nghiép da dugc sira di bd sung nim
2020.

Quy ché 1am viéc Dai hi ddng cb déng thwong nién 2023 Cdng ty cd phan Duge pham Ha
Noi gdm 06 diéu, c6 hidu luc ngay sau khi dugc Dai hji ddng cb dong bidu quyét thong qua

CHU TICH HPQT

_ — Mypuyin Dige Gk

2 Khoan 5 Diéu 7 Lujt s6 03/2022/QH15 ban hanh nga
gdy 11/1/2022, c6 hi¢u lyc ké tir ngdy 01/03/2022 — Sira ddi bd sung ciia Khoan 2
Didu 148 Lujt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14. - -
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